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HEAD  COACH ORGANIZATIONAL TIME LINE 
 

Off Season (December - May)  
1) Post Season Debriefing with A.D., Principal & Assistant Principal (Athletics)  

2) Staff & Player evaluations   

3) Post Season Team Meeting  

4) Leaders Council:  Determine, select & train. Meet weekly  

5) Post Season Banquet  

6) Finalize 2nd Semester Cougars Buddies player assignments  

7) Thank You letters/ Correspondence mailed  

8) College recruiting (current Juniors)  

a. Prepare Prospect Packages (Form Letter, Film cut‐ups & 2 best games, 

b. Prospect Sheets,(transcript, SAT‐ACT scores, Stats).  

9) Program Review (schemes, policies, etc.)  

10) Equipment Check‐In, reconditioning, inventory, maintenance, and ordering  

11) Form budget with AD and work with AD in purchasing equipment, supplies, uniforms  

12) Design & Order Spirit Packs for players and Coaches gear  
13) Set dates for Fund raisers & run (Community Discount Card, Bowling, Liftathon)  

14) Select Officers for Football Parents Organization & Set the tone for the off season.  
15) Solicit Donations from community businesses.  Program Ads. 

16) Determine Clinics to attend/ attend coaching clinics  

17) Coaches Meetings  

18) Print up Off‐season Strength Cards  
19) Newsletters & Calendars to parents and players  
20) Player relations/interviews/1 to 1 meetings  

21) In School Recruiting (athletes & managers)  

22) Letter for Middle School Athletes  

23) Academics – Grade Checks  

24) Determine 7 on 7 Competitions & Line Competitions to Attend  
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25) Mandatory parent/team meeting prior to spring ball  

26) Facility Use Permits for Spring, Summer, Pre‐season  

27) Chemistry Builders  

28) Design & Prepare Spring Football Practice Plans & Insertion Schedules.  
29) Mom’s Clinic 

 

Summer (June & July)  
1. Communicate with Athletic Director & update prior to summer  

2. Summer Strength & Conditioning Program  

3. Summer 7 on 7 Tournaments & Line Competitions  

4. Summer JV & Varsity Program 

5. Summer Freshman Program  

6. Summer Youth Program & coaching clinic for Youth coaches 

7. Preliminary Preparation of all opponents  

9. Equipment Organization 

Hand Out Gear to Players  

Organize Hardware boxes  

11. Fundraising (Freshman Car Wash)  

12. Develop & Prepare Double Day Practice Schedule & Insertion Schedules  

13. Coaches Meeting (outline entire program, schemes, responsibilities, etc.)  

14. Assign Lockers  

15. Chemistry Builders  

16. Continue training leader’s council 

17. Dead Period Break for all coaches and players  

 

Pre-season (August)  
1) Communicate with Athletic Director (Itinerary & Calendar)  

2) Final Summer Letter/Newsletter to parents and players  

3) Pre‐season & In‐season Strength Training Schedule  

4) Confirm game filming & statistician assignments  

5) Confirm managers/Support staff assignments  

6) Prep for Game one 

7) Contact opponents for film exchanges  

8) Freshman Equipment issue  

9) Leader’s council meetings  

10) Chemistry Builders (Watermelon Fest, Parent/Player BBQ, Team Campout)  

11) Thank you apparel (field workers, stats crew, filmers, managers)  

12) In‐season Weight Lifting programs begin  

13) Fundraiser (Bargain Cards)  
14) Promotional (Calendars, posters, schedules, t‐shirts, hats, sweats, etc.)  

15) Intra‐squad scrimmage/ family BBQ night  

16) Welcome back letter to staff  

17) Finalize Cougars Buddy player assignments 26. Meet with Band Director regarding pre game details & 

organization 20. Finalize Thursday Night Dinner Plans  

18) Confirm player eligibility 

 

In-season (September, October)  
1) Communication with Athletic Director & Principal  
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2) Bi weekly grade checks 3. Communication with Teachers  

3) Teacher Appreciation Week  

4) In‐season Weight Lifting  

5) Weekly meetings with leader’s council  

6) Homecoming Logistics  

7) Weekly Team Dinners  

8) Organize game Cut‐ups for Seniors/Recruiters (send out by 3rd game of the season)  

9) Player of the Week Awards  

10) Friday (or Saturday) Coach’s family get togethers 

 

Playoffs (November, December)  
1. WIN  

2. Determine lower level players to be added to varsity for playoffs  

3. Prepare for Banquet  

4. Rosters to CIF Office  

5. Preliminary Order for Weight Room & Speed Training Devices 
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